Ruda Slaska, dn. 04 sierpnia 2025r.

Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 25
w Rudzie Slaskiej, ul. P. Skargi 117
oglasza nabor kandydatow
na stanowisko : gléwnego ksiggowego

wymiar etatu : 0,5

Wymagania niezbedna:

I,
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ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej. ma pelna zdolnosé do

czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

nic byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.
posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowiazkow gléwnego ksiegowego.

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie. ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ckonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 letnia praktyka w
ksiegowosci.
wpis do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow.
ukoficzona srednia, policealna lub pomaturalna szkota zawodowa o kierunku
rachunkowosci i posiada co najmniej 6 letnig praktyke w ksiegowosci.

d) posiada certyfikat ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepisow.

o
~

(2}
~

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.
znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,

znajomos¢ przepisow podatkowych w tym dobra znajomos¢ podatku VAT,
znajomosc¢ przepisdw placowych w tym wynikajacych z Karty Nauczyciela,
znajomos¢ przepisow ZUS.

umiejetnos¢ obshugi programu ..Platnik™,

praca w arkuszu kalkulacyjnym programu ,.Excel”,

znajomos‘c’ programow placowych i ksiegowych.

znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej.

]O predyspozycje zawodowe: sumienno$¢. starannosé, odpowiedzialnosé. terminowosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole. kreatywnosé. samodzielnosé myslenia i dzialania. dobra
organizacja czasu pracy.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gtownego ksiegowewo:

zgodnie z art.54 ust.1 ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. Nr 157 poz.
1240 7z pozn. zm.):

V.

I. prowadzenie rachunkowosci jednostki.

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych.
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Kandydaci zglaszajacy si¢ do konkursu zobowiazani sa do zlozenia pisemnej oferty
zawierajgcej:

(Y

wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inna dokumentacja
potwierdzajaca praktyke w ksiegowosci.

kserokopie dokumentow poswiadczajace wyksztalcenie (dyplomy, $wiadectwa).
referencje i opinie z poprzednich miejsc pracy w przypadku ich posiadania.
oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie.

oswiadezenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z
praw publicznych.

oswiadezenie o wyrazeniu zgody na udostgpnianie i przetwarzanie danych osobowych.
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Oferty nalezy sklada¢:

Osobiscie w kancelarii Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 25 . 41-706 Ruda Slaska .

ul. P. Skargi 117 w zamknigtych kopertach, z dopiskiem:

..Dotyczy naboru na stanowisko: Gléowny Ksiegowy w Miejskim Przedszkolu Nr 25 w Rudzie
Slaskiej”

w terminie do dnia 14 sierpnia 2025 roku do godz. 10",

Dokumenty, ktére wptyna do Miejskiego Przedszkola nr 25 w Rudzie Slaskiej po uplywie wyzej
okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (mp25.bipinfo.pl ). na tablicy informacyjnej Miejskiego Przedszkola nr 25.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Dyrektora Miejskiego Przedszkola

nr 25.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej wybrani kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

po. DYREKTORA
Miejskiego Pyzedszkola nr 25

mgrMarta Zigbicka



